Порядок подачи заявлений,

на выделение единовременного социального пособия в 2011 году 
выпускникам 11 классов из малообеспеченных семей:

1. Один из родителей пишет заявление на имя Губернатора Кемеровской области А.Г. Тулеева согласно образцу (приложение 1) и вместе со справками о составе семьи и доходах всех членов семьи передает его руководителю общеобразовательного учреждения, где обучается выпускник. 

2.  Справки о доходах членов семьи должны содержать информацию о заработной плате (пенсии, пособии по безработице), получаемой «на руки» за последние три месяца, детских пособиях и других доходах. 

Спорные ситуации по доходам семьи решать с управлением образования. В случае если папа не проживает (не прописан), необходимо предоставить информацию о том, платит ли он алименты. Если прописаны старшие братья и сестры, то должна быть предоставлена справка об их доходах (зарплата, стипендия). У опекаемых детей необходимо указывать опекунские, пенсию по потере кормильца (если есть), заработную плату (пенсию) опекуна.  

3. Если родители (или один из родителей) безработные и не стоят на учете в центре занятости, то необходимо провести комиссионное обследование материально-жилищных условий семьи и приложить к заявлению акт обследования. При составлении акта обследования необходимо отражать реальную ситуацию, указывая все доходы семьи, в том числе от приусадебного хозяйства. 

4. В случае если доход на одного члена семьи незначительно превышает прожиточный минимум, который составляет 5335 рублей, документы также принимаются и передаются в управление образования.  При этом прикладывается характеристика из школы о достижениях выпускника за последние 2 года с приложением копий дипломов и грамот.

5. В случае если семья неблагополучная, то администрация общеобразовательного учреждения пишет ходатайство в областную комиссию с указанием ответственного лица из числа работников учреждения,  кому будет доверено получение материальной помощи.

6. Необходимо назначить ответственное лицо из числа заместителей директора, в обязанности которого  определить сбор заявлений, их предварительный просмотр на предмет наличия всех необходимых документов, передачу материалов в управление образования. 

7. При сборе материалов  и оформлении пакета просим отдельно пакетировать  документы, которые не содержат достаточной информации (отсутствуют все справки по каким-либо причинам),  у заявителей превышен минимальный прожиточный минимум,  ответственным лицом за получение и расходование материальной помощи назначен педагогический работник школы и т.п. 
8. Сроки передачи пакетов документов в управление образования 13, 16 мая 2011 года с 9.00 до 16.00.
В случае отказа семье в получении единовременного социального пособия специалисты департамента официально дают ответ заявителю, при этом  все документы остаются в департаменте.
Приложение 1

Губернатору 

Кемеровской области А.Г. Тулееву

Ивановой Марии Ивановны 

заявление.

Прошу оказать материальную помощь для приобретения одежды на выпускной вечер моему сыну Иванову Ивану Ивановичу, обучающемуся 11 класса средней общеобразовательной школы № 1 г. Кемерово.

02.06.2011г.                                                                                      Иванова

О себе сообщаю следующие данные:

Паспортные данные (номер, серия, кем и когда выдан)

Домашний адрес

Телефон для связи

